A Steindl Imre Program Nonprofit Zrt.

munkaltatdi visszaélés-bejelentési rendszere

A Steindl Imre Program Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag), mint munkaltaté a Munkavallaldira
a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évil. torvény 9. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételekkel
a kozérdeket vagy nyomds maganérdeket véd6 magatartasi szabalyokat allapithat meg, amelyet a
munkdltatd a kapcsolédd eljdras leirdsaval egyltt barki szamdara elérhet6 moddon koteles
nyilvanossagra hozni. A magatartdsi szabalyokat és a kapcsolddd eljarast a Tdrsasag mindenkor
hatdlyos belsé kontrollrendszerrdl és az egyes kapcsolddd eljarasrendekrdl sz6l6é szabalyzata rogziti,
amely a Tarsasag honlapjan (http://www.sipzrt.hu/kozerdeku-adatok/#2-1-a-szerv-alaptevekenysege-
feladat-es-hataskore) kdzzétételre keriilt.

A Tarsasag — a jogszer(i és prudens m(ikodése érdekében — a jogszabalyok, valamint a magatartasi
szabalyok megsértésének bejelentésére visszaélés-bejelentési rendszert (a tovabbiakban: bejelentési
rendszer) hozott létre.

A bejelentéssel kapcsolatos eljaras
1. Bejelentés
1.  Abejelentést az aldbbiak szerint lehet megtenni:

. elektronikus uton az kontroll@sipzrt.hu cimen,

e  postai Uton pedig az alabbi cimre: Steindl Imre Program Nonprofit Zrt. -
Kontroller, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.

2. Bejelentés tételére jogosultak a Tdrsasdg munkavallaldi, szerz6déses partnerei, tovabba
minden olyan személy, akinek a bejelentés megtételéhez vagy a bejelentés targyat képezé
magatartds orvosldsahoz vagy megsziintetéséhez méltanyolhatd jogos érdeke fliz6dik.

3. A bejelentés megtételekor annak eredményes kivizsgalhatdsaga céljabdl a bejelenté
megadja a nevét és lakcimét vagy egyéb elérhetdségét, mig jogi személy bejelents esetén
a bejelent6 annak nevét, székhelyét és a bejelentést benyujtd torvényes képvisel§jének
nevét koteles megadni.

4. A bejelentés megtételekor a bejelentének nyilatkoznia kell arrél, hogy a bejelentést
johiszem(ien teszi olyan korilményekrdl, amelyekrél tudomasa van, vagy kell6 alappal
feltételezi, hogy azok valdsak. A rosszhiszemien tett bejelentés tovabbitasra keriilhet az
érintett személy és a hataskorrel rendelkez6 hatésagok (harmadik személy) részére, amely
polgari jogi és biintetSjogi jogkdvetkezményekkel is jarhat. A jéhiszem(ien tett, de az eljaras
soran megalapozatlannak bizonyuld bejelentések esetén a vizsgdlat harmadik személyek
értesitése nélkil kerdil lezardasra.

5.  Abejelentés vizsgalata mell6zhetd, ha

. a bejelent6 a bejelentést személyazonossaganak felfedése nélkil tette meg, vagy,
ha
. a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel

azonos tartalmu bejelentés, tovabba, ha
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6.

1.

3.

3.

. a bejelentést a sérelmezett tevékenységr6l vagy mulasztasrél vald
tudomasszerzéstdl szamitott hat hdnap elteltét kdvetGen tette meg a bejelentd,
végll pedig abban az esetben, ha

o a kézérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy
jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl ered6 korlatozdsdval nem dllna ardnyban.

A mas szerv vagy hatdsag hatdskorébe tartozé bejelentést, annak tartalmatdél figgben:

- legkésGbb a bejelentés érkezését kdvetd 8 (nyolc) napon beliil tovabbi ligyintézésre at
kell tenni az eljardsra jogosult szervhez (pl. az Etikai Bizottsaghoz), illetve hatdsaghoz
(errél tajékoztatja a bejelent6t);

- amennyiben tovadbbi intézkedést nem igényel, Tdrsasdg mindenkor hatéalyos
iratkezelési szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérél.

Kivizsgalds

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megillet6 jogairdl, valamint
az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrél.

A Tarsasdg a tisztességes eljards kovetelményének megfelelGéen biztositja, hogy a
bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat - akar jogi
képvisel6je utjan is - barmikor kifejthesse, és bizonyitékokkal tamassza ald. A bejelentésben
érintett személy tajékoztatasa nem torténik meg a vizsgalat meginditasakor abban az
esetben, ha az azonnali tajékoztatas meghilsitana a bejelentés kivizsgdlasat.

ATarsasag a kortilmények altal lehet6vé tett legrovidebb id6én beliil kdteles a bejelentésben
foglaltak kivizsgalasara. A bejelentés kivizsgdldsara legfeljebb annak beérkezésétdl
szamitott 30 nap all rendelkezésre, amely hatarid6t6l — név nélkiili vagy azonosithatatlan
bejelenté altal megtett bejelentés kivételével — csak kiilondsen indokolt esetben, a
bejelent6 egyidejli tajékoztatasa mellett lehet eltérni. A vizsgalat id6tartama a 3 hdénapot
nem haladhatja meg.

Intézkedés

Miutan a bejelentést a Tarsasag kivizsgalja, a bejelent6t a vizsgdlat eredményérdl, valamint
a megtett intézkedésekrdl tajékoztatja.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgalat alapjan bintet6eljaras
kezdeményezése indokolt, akkor intézkedik a feljelentés megtételérél.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgalat alapjan nem blincselekmény, de sérti a
Tdrsasag bels6 szabalyzatait vagy a munkaviszonyra vonatkozo szabdalyokat, gy a Tarsasag,
mint munkaltatd az érintett munkavdllaléoval szemben munkaltatéi intézkedést
alkalmazhat.

Ha a vizsgdlat a bejelentés megalapozatlansagat allapitja meg vagy tovabbi intézkedés
megtétele nem sziikséges, az eljarast a Tarsasag lezarja.

Adatkezelés

1.

A bejelent6 személyazonossagat — ha az annak megallapitdsdhoz sziikséges adatokat
megadta - a Tarsasag a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezeli és biztositja a
bejelenté személyes adatai kezelésére vonatkozd jogszabalyi elGirasok betartasat a
mindenkor hatalyos adatkezelési szabdlyzat el6irdsainak megfelelGen.



A Tarsasag a bejelentési rendszer keretei k6zott a bejelentének és annak a személynek,
akinek a magatartdsa vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott, vagy aki a bejelentésben
foglaltakrél  érdemi  informdcidval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgaldsdhoz
elengedhetetlenil sziikséges személyes adatait - ideértve a kilonleges adatokat és a
blinlgyi személyes adatokat is — kizardlag a bejelentés kivizsgaldsa és a bejelentés targyat
képezd magatartds orvosldsa vagy megsziintetése céljabdl kezelheti és a bejelentévédelmi
lgyvéd, illetve a bejelentés kivizsgaldsdban kozrem(kods kilsé szervezet részére
tovabbithatja. A bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koéziil a Tdarsasag
haladéktalanul torli a fenti kovetelményeknek nem megfelel§ személyes adatokat. A
bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelésére —igy kiilonosen azok
tovabbithatdsdgara — a panaszokrdl és a kézérdekd bejelentésekrél sz6l6 2013. évi CLXV.
torvény rendelkezései irdnyaddk.

A bejelentésben érintett személyt a Tdrsasag a vizsgadlat megkezdésekor részletesen
tdjékoztatja a ra vonatkozo bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrol.

A bejelentési rendszer kialakitdsara olyan modon keriilt sor, hogy a nem névtelen bejelenté
személyét a bejelentést kivizsgaldkon kiviil mds nem ismerheti meg. A bejelentést
kivizsgaldk a vizsgalat lezardsdig vagy a kivizsgdlas eredményeképpen torténd formalis
felelGsségre vonds kezdeményezéséig a bejelentés tartalmdra és a bejelentésben érintett
személyekre vonatkozd informacidkat kotelesek titokban tartani, és azokat - a
bejelentésben érintett személy tdjékoztatasa kivételével - nem oszthatjdk meg a Tarsasag
egyetlen mas szervezeti egységével vagy munkavallalojaval sem.

Ha a vizsgdlat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele
nem szikséges, a bejelentésre vonatkozd személyes adatokat a vizsgalat befejezését
kovetd 60 napon beliil a Tarsasag torli.

Ha a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére keriil sor — ideértve a bejelentd személlyel
szemben jogi eljdras vagy munkaltatéi intézkedés megtétele miatti intézkedést is — a
bejelentésre vonatkozdé adatokat a Tarsasag legfeljebb a bejelentés alapjan inditott
eljarasok joger6s lezarasaig kezeli.



